
教师征订教材

（网上办）

职能部门：教务处 办事地址：综合楼 533 咨询电话：82190361

开课前一学期，教师在订书平台录入征订

教材信息并送审（教师用书原则上三年内

可限领一次）。

学院审核

开课学期初，教师用书由学院教学秘书领取

发给教师；学生用书由班级购书员订购。

学校审核
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